
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานท่ีใหบริการ การรบันักเรียนเขาเรียนระดับประถมศึกษาปที่ ๑ ในสถานศึกษาสังกัด 
เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักการศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด และสถานศึกษาในสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักการศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด  

และศูนยพัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ ๑๓๐   

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

        การจัดการศกึษาเปนการใหบริการสาธารณะตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   
ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๘๖ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๑๓) พ.ศ. ๒๕๕๒ พระราชบัญญัติกําหนดแผน 
และขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒  และพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๓  ประกอบกับพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคบั  
พ.ศ. ๒๕๔๕  มาตรา ๕ ที่กําหนดใหคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น และแตกรณี  
ประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาตอระหวาง
สถานศึกษาอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ โดยใหปดประกาศไว  ณ สํานักงานเขตพ้ืนที่ สํานักงานองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน  และสถานศึกษา  รวมทั้งตองแจงเปนหนังสือใหผูปกครองของเด็กทราบกอนเขาเรียนในสถานศึกษา 
เปนเวลาไมนอยกวา ๑ ป สําหรับการนับอายุเด็กเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคบัในสถานศกึษาข้ันพื้นฐาน  ใหนับตาม
ปปฏิทิน  หากเด็กอายุครบเจ็ดปบริบูรณในปใด  ใหนับเด็กมีอายุยางเขาปที่เจ็ดในปนั้น  ตามกฎกระทรวงกําหนด
หลักเกณฑและวิธีการนับอายุเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ นอกจากนี้ยังกําหนดใหกระทรวง 
ศึกษาธิการ และคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา องคกรปกครองสวนทองถิ่น และสถานศึกษาจัดการศึกษา 
เปนพิเศษสําหรับเด็กที่มีความบกพรองทางรางกาย จิตใจ  สติปญญา  อารมณ สังคม การสื่อสารและการเรียนรู   
หรือมีรางกายพิการหรือทุพพลภาพ หรือเด็กซึ่งไมสามารถพึ่งตนเองได หรือไมมีผูดูแล หรือดอยโอกาส  หรือเด็กที่มี
ความสามารถพิเศษใหไดรับการศึกษาภาคบังคบัดวยรูปแบบและวิธีการที่เหมาะสม รวมท้ังการไดรบัสิ่งอํานวยความ
สะดวก  สื่อ  บริการ  และความชวยเหลืออ่ืนใดตามความจําเปนเพ่ือประกันโอกาสและความเสมอภาคในการไดรับ
การศกึษาภาคบังคับ 

 

 

 



 

-๒- 
 

 
การรับนักเรียนระดับประถมศึกษาปท่ี ๑ 

๑. เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  ประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรร
โอกาสเขาศกึษาตอระหวางสถานศึกษาอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 

๒. เทศบาลเมืองรอยเอ็ด ตรวจสอบขอมูลประชากรในวัยเรียนในเขตพื้นที่จากขอมูลกรมการปกครอง  
กระทรวงมหาดไทยและขอมูลจากสํามะโนประชากรวัยเรียน 

๓. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด แตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน 
๔. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด จัดประชุมแจงใหผูเก่ียวของทราบเก่ียวกับนโยบายและแนว

ปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน  แผนการรับนักเรียน  สัดสวนการรับนักเรียนและวิธีการรับนักเรียน 
๕. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด แจงประชาสัมพันธประกาศการรับนักเรียนระดับกอนระดับ

ประถมศึกษา  แนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน  และวิธีการรับนักเรียน ใหผูปกครองและประชาชนใน
เขตพ้ืนที่ทราบ 

๖. คณะกรรมการรับนักเรียน ดําเนินการรับสมัครนักเรียน  คัดเลือกนักเรียนเขาเรียนและกํากับดูแลใหการ
รับนักเรียนเปนไปดวยความโปรงใส  ยุติธรรม  เสมอภาค 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 
 

๑. เทศบาลเมืองรอยเอ็ด ตรวจสอบขอมูลประชากร                 สํานักการศึกษา  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
   ในวัยเรียนในเขตพ้ืนที่ที่จะเขาเรียนระดับประถมศึกษา 
   ปที่ ๑    
    (ระยะเวลา ๑ วัน) 
 

๒. สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด              สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
   แตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน และประชุมชี้แจง 
   ใหผูเก่ียวของทราบถึงแนวทางการรับนักเรียน และวิธกีารรับ  
    (ระยะเวลา ๓ วัน) 
 

๓. สถานศึกษาแจงประชาสัมพันธประกาศการรับนักเรียน         สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
   แนวปฏิบัติ และวิธีการรับนักเรียน  ใหผูปกครองและประชาชน 
   ในเขตพื้นที่ทราบ 
    (ระยะเวลา ๒ เดือน) 
๔. สถานศึกษาดําเนินการรับสมัครนักเรียน ตรวจสอบ   สถานศกึษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
   หลักฐานเอกสารทางการศึกษา  และดําเนินการ 
   คัดเลือกนักเรียน   
    (ระยะเวลา ๑ เดือน) 



-๓- 
 
 

๕. สถานศึกษาประกาศรายชื่อนักเรียนที่ไดรับการคัดเลือก    สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
     (ระยะเวลา ๗ วัน) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. แสดงสูติบัตรนักเรียน  ฉบับจริง   

     ๒. แสดงทะเบียนบานนักเรียน และบิดาหรือมารดา  ฉบับจริง  โดยนักเรียนและบิดาหรือมารดาของนักเรียน 
         ตองมีรายชื่อในทะเบียนบานในเขตเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
     ๓. แสดงบัตรประจําตัวประชาชนของบิดาหรือมารดา   
     ๔. กรณีเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล  ใหนําใบเปลี่ยนตัวจริงมาแสดง 
     ๕. หลักฐานการสําเร็จการศึกษาระดับปฐมวัย  
     ๖. รูปถายหนาตรงของนักเรียน  ขนาดและจํานวนตามที่สถานศึกษากําหนด 
     ๗. เอกสารอ่ืนๆ ตามที่สถานศึกษากําหนด 
 
คาธรรมเนียม 
         
        -  ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่ สํานักการศึกษา 
เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศพัท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  ๑๓๐    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
 
 


