
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารตนฉบับ 
หรือเอกสารหลกัฐานทีเ่ก็บตนฉบับเอกสารทีเ่กบ็ตนฉบับเอกสารการทะเบียนราษฎร 
(ระเบียบฯ ขอ ๑๒๗) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  209 - 211    

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

        ผูมีสวนไดเสียจะขอใหนายทะเบียนตรวจ คัด หรือคัดและรบัรองสําเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร ไดมี
สํานักทะเบียนที่เกบ็รกัษาเอกสารทะเบียนราษฎรซึ่งเปนตนฉบับ 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. จัดทําคํารองตามแบบพิมพ ท.ร.๓๑     สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    กรณีไมมีหลักฐานเอกสารใหสอบสวนบันทึกปากคํา        
    

๒  นายทะเบียน พิจารณาคํารอง         สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
        (ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที่)        
     

ระยะเวลา  

      ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับตั้งแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลาการรอรับบรกิาร) 
 
 
   
 
 
 
 

 
 
 
 



-๒- 
 
   

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 
๑. บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง (กรณีเจาของรายการหรือผูมสีวนไดเสียมาดําเนินการ) 
๒. บัตรประจําตัวของผูมอบหมาย (กรณีมอบหมาย) 
๓. บัตรประจําตัวประชาชนผูไดรบัมอบหมาย (กรณผีูไดรบัมอบหมาย) 
๔. เอกสารหลักฐานที่แสดงความเปนผูมสีวนไดเสีย 
 
คาธรรมเนียม 
         
        -  คาธรรมเนียม  ฉบับละ ๒๐ บาท 
 

การรบัเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  ฝายทะเบียนและบัตร   
สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศพัท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  209 - 211    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 


