
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การรบัแจงการตาย (กรณีมเีหตุอันควรสงสัยวาจะตายดวยโรคติดตออันตราย 
หรือตายโดยผิดธรรมชาติ) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  209 - 211    

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

    ผูแจง ไดแก  

        ๑. เจาบานที่มีคนตาย กรณีคนตายในบาน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 

        ๒. บุคคลที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพ กรณีตายนอกบาน 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานของผูแจง   สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
   

๒ สอบสวนผูแจงใหทราบมูลเหตทุี่ทําใหเชื่อวามีการตายของบุคคล สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
   และความสัมพันธระหวางผูแจงกบัผูตาย 
 

๓. ออกใบรบัแจงการตายตามแบบ ท.ร.๔ ตอนหนา ใหผูแจง  สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    ไวเปนหลักฐาน 
 

๔. ทําหนังสือแจงพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายวาดวยโรคติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
   อันตราย หรือพนักงานฝายปกครองหรอืตํารวจ เพื่อดําเนนิการ 
   ตามอํานาจหนาที่ 
 

๕. เมื่อไดรบัแจงผลการพิจารณาหรอืผลการชันสูตรศพจากพนักงาน สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    ที่เกี่ยวของแลว จึงออกมรณะบัตรใหผูแจง 
 
 



-๒- 
๖. จําหนายรายการคนตายในสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานและ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
   ฐานขอมูลการทะเบียนราษฎร 
 

ระยะเวลา  
     ระยะเวลาดําเนินการ ๗ วัน หลังจากที่ไดรบัแจงจากพนกังานชันสูตรศพที่เกี่ยวของ  
(หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองหารือขอกฎหมาย) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 
๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
๒. สําเนาทะเบียนบานที่มีชื่อคนตาย (ถามี) 
๓. หลักฐานอื่นที่เกี่ยวของกับผูตาย (ถามี) 

 
คาธรรมเนียม 
         
        -  ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรบัเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  ฝายทะเบียนและบัตร   
สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศพัท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  209 - 211    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
 
 


