
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การรบัแจงการเกิด (เกิดในบาน, นอกบาน) อาคารทีม่ีบานเลขที่ รวมถึง
สถานพยาบาล ทองทีท่ี่เกิด (ระเบียบฯ ขอ ๕๒, ขอ ๕๔) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  209 - 211    

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

     ผูแจงไดแก     

     ๑. กรณีเกิดในบาน บิดา หรือมารดา หรือเจาบานที่เด็กเกิด หรอืผูที่ไดรับมอบหมายจากบิดา มารดา หรือเจาบาน 

     ๒. กรณีเกิดนอกบาน บิดา หรือมารดา หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากบิดา หรือมารดา 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานของผูแจง   สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
 

๒. ตรวจสอบรายการบุคคลของเด็กที่แจงเกิดกับฐานขอมูล  สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    การทะเบียนราษฎรวาเด็กมีชื่ออยูในทะเบียนบานแหงอืน่ 
    หรือไม    
 

๓. ลงรายการในสูติบัตร (ท.ร.๑ สําหรับคนซึ่งมสีัญชาติไทย ท.ร.๓ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
   สําหรับบุตรของคนไทยซึ่งไมมสีัญชาติไทย หรือ ท.ร.๐๓๑  
   สําหรับคนตางดาวหลบหนีเขาเมือง) 
 

๔. เพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบาน สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
   ที่เด็กเกิด (ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ แลวแตกรณี) หรือ 
   ทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ก) กรณีบุตรของคนตางดาวหลบหน ี
   เขาเมือง    
 



-๒- 
 
 
๕. มอบสูตบิัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจง  สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    คืนใหผูแจง    
          (ขั้นตอนที่ ๑ - ๕ ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที) 
 

ระยะเวลา  
         ๑. ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับตั้งแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลา 
การรอรับบริการ) 
         ๒. กรณีมเีหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลา 
ที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล  พยานแวดลอม เพื่อประกอบการพจิารณาของนายทะเบียน) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 
๑. บัตรประจําตัวผูแจง และบัตรประจําตัวของบิดา มารดา (ถามี) 
๒. สําเนาทะเบียนบาน หรอืสําเนาทะเบียนประวัติของบิดา มารดา (ถามี) 
๓. สําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบานทีจ่ะเพิ่มชื่อเดก็ที่เกิด 
๔. หนังสอืรบัรองการเกิดตามแบบ  ท.ร.๑/๑  ที่ออกใหโดยโรงพยาบาลที่เด็กเกิด  (กรณเีด็กเกิดในสถานพยาบาล) 
๕. ใบรับแจงการเกิดตามแบบ  ท.ร.๑  ตอนหนา  (กรณีแจเกิดกับกํานันหรือผูใหญบาน) 
๖. หนังสอืมอบหมาย (ถามี) 

 
คาธรรมเนียม 
         
        -   ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

การรบัเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  ฝายทะเบียนและบัตร   
สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศพัท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  209 - 211    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
 
 

 

 

 

 

 


