
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การรบัแจงการรื้อถอนบาน หรือบานถูกทําลาย กรณีมผีูแจง  
(ระเบียบฯ ขอ ๓๔ และขอ ๓๕) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  209 - 211    

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

     ผูที่มีความประสงคจะแจงการรื้นบาน หรือแจงบานถกูทาํลาย  (ดําเนินการแจงภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่ 

ไดมีการรือ้บาน) 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. รับแจงตามแบบพิมพที่กําหนด     สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
 

๒. ตรวจสอบหลักฐานของผูแจง      สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
        (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 

๓. ตรวจสอบวาไดมีการรื้อบาน หรือบานถูกทําลาย   สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    

๔. ใหนายทะเบียนจําหนายทะเบียนบาน     สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  
    พรอมหมายเหตุการณจําหนายไว  
 

๕. ดําเนินการแจงยายรายการบุคคลในทะเบียนบาน   สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    ตามระเบียบวาดวยการแจงยายที่อยู 
        (ขั้นตอนที่ ๓ - ๕ ใชระยะเวลาดําเนินการ ๑๐ นาที) 
 
 
 



-๒- 
 
ระยะเวลา  
 ๑. ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับตั้งแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลาการรอรับบรกิาร) 
 ๒. กรณีมเีหตอุันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตอง 
     ดําเนินการ  การสอบสวนพยานบุคคล  พยานแวดลอม เพื่อประกอบการพจิารณาของนายทะเบียน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 
๑. สําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบาน 
๒. บัตรประจําตัวประชาชน (ตัวจรงิ) ของผูแจง 

 
คาธรรมเนียม 
         
        -   ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

การรบัเรื่องรองเรียน 
 

       ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  ฝายทะเบียนและบัตร   
สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศพัท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  209 - 211    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


