
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การรบันักเรียนเขาเรียนระดับมัธยมศึกษาปที่ ๔ ในสถานศึกษาสังกัด 

เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักการศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด และสถานศึกษาในสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักการศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด  

และศูนยพัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ ๑๓๐   

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

        การจัดการศึกษาเปนการใหบริการสาธารณะตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   
ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๘๖ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๑๓) พ.ศ. ๒๕๕๒ พระราชบญัญัติกําหนดแผน 
และขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒  และพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๓  ประกอบกับพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคบั  
พ.ศ. ๒๕๔๕  มาตรา ๕ ที่กําหนดใหคณะกรรมการเขตพื้นทีก่ารศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น และแตกรณี  
ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาตอระหวาง
สถานศึกษาอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ โดยใหปดประกาศไว  ณ สํานักงานเขตพื้นที่ สํานักงานองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น  และสถานศึกษา  รวมทั้งตองแจงเปนหนงัสอืใหผูปกครองของเด็กทราบกอนเขาเรียนในสถานศึกษา 
เปนเวลาไมนอยกวา ๑ ป สําหรับการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับในสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  ใหนับตาม
ปปฏิทิน  หากเดก็อายุครบเจ็ดปบริบรูณในปใด  ใหนับเด็กมีอายุยางเขาปที่เจ็ดในปนั้น  ตามกฎกระทรวงกําหนด
หลักเกณฑและวิธีการนับอายุเพื่อเขารบัการศกึษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ นอกจากนี้ยงักําหนดใหกระทรวง 
ศึกษาธิการ และคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา องคกรปกครองสวนทองถิ่น และสถานศึกษาจัดการศึกษา 
เปนพเิศษสําหรับเด็กทีม่ีความบกพรองทางรางกาย จิตใจ  สติปญญา  อารมณ สังคม การสือ่สารและการเรียนรู   
หรือมีรางกายพิการหรือทุพพลภาพ หรือเดก็ซึ่งไมสามารถพึง่ตนเองได หรือไมมผีูดูแล หรือดอยโอกาส  หรือเด็กทีม่ี
ความสามารถพเิศษใหไดรับการศึกษาภาคบังคับดวยรูปแบบและวิธีการที่เหมาะสม รวมทัง้การไดรับสิ่งอํานวยความ
สะดวก  สื่อ  บริการ  และความชวยเหลืออื่นใดตามความจาํเปนเพื่อประกันโอกาสและความเสมอภาคในการไดรับ
การศึกษาภาคบังคับ 

 
 

 



-๒- 
 

 

การรับนักเรียนระดับมัธยมศึกษาปที่ ๔ 
๑. เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด  ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกบัการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรร

โอกาสเขาศึกษาตอระหวางสถานศึกษาอยูในเกณฑการศกึษาภาคบังคับ 
๒. เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด ตรวจสอบขอมลูประชากรในวัยเรียนในเขตพื้นที่จากขอมูลกรมการปกครอง  

กระทรวงมหาดไทยและขอมูลจากสํามะโนประชากรวัยเรียน 
๓. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด แตงตั้งคณะกรรมการรับนกัเรียน 
๔. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด จัดประชุมแจงใหผูเกี่ยวของทราบเกี่ยวกบันโยบายและแนว

ปฏิบัติเกี่ยวกบัการรับนกัเรียน  แผนการรับนักเรียน  สัดสวนการรบันักเรียนและวิธีการรบันักเรียน 
๕. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด แจงประชาสัมพันธประกาศการรับนักเรียนระดับกอนระดับ

ประถมศึกษา  แนวปฏิบัติเกี่ยวกบัการรับนกัเรียน  และวิธีการรับนกัเรียน ใหผูปกครองและประชาชนใน
เขตพื้นที่ทราบ 

๖. คณะกรรมการรับนกัเรียน ดําเนินการรับสมัครนักเรียน  คัดเลือกนักเรียนเขาเรียนและกํากบัดูแลใหการ
รับนักเรียนเปนไปดวยความโปรงใส  ยุติธรรม  เสมอภาค 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 
 

๑. เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด ตรวจสอบขอมลูประชากร                 สํานักการศึกษา  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
   ในวัยเรียนในเขตพื้นที่ทีจ่ะเขาเรียนระดับมัธยมศึกษา 
   ปที่ ๔    
    (ระยะเวลา ๑ วัน) 
 

๒. สถานศึกษาเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด              สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
   แตงตั้งคณะกรรมการรบันักเรียน และประชุมช้ีแจง 
   ใหผูเกี่ยวของทราบถึงแนวทางการรับนักเรียน และวิธีการรับ  
    (ระยะเวลา ๓ วัน) 
 

๓. สถานศึกษาแจงประชาสมัพันธประกาศการรับนกัเรียน         สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
   แนวปฏิบัติ และวิธีการรับนกัเรียน  ใหผูปกครองและประชาชน 
   ในเขตพื้นที่ทราบ 
    (ระยะเวลา ๒ เดือน) 
๔. สถานศึกษาดําเนินการรับสมัครนกัเรียน ตรวจสอบ   สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
   หลักฐานเอกสารทางการศึกษา  และดําเนินการ 
   คัดเลือกนักเรียน   
    (ระยะเวลา ๑ เดือน) 
 



-๓- 
 
 

๕. สถานศึกษาประกาศรายช่ือนักเรียนที่ไดรบัการคัดเลือก    สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
     (ระยะเวลา ๗ วัน) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 
๑. สูติบัตรนกัเรียน  ฉบับจริง  พรอมสําเนา  ๑  ชุด   

     ๒. ทะเบียนบานนักเรียน และบิดาหรือมารดา  ฉบับจรงิ  พรอมสําเนา  ๑  ชุด  โดยนักเรียนและ   
         บิดาหรือมารดาของนักเรียน  ตองมีรายช่ือในทะเบียนบานในเขตเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
     ๓. บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา ของบิดาหรือมารดา  จํานวน  ๑  ฉบับ 
     ๔. กรณีเปลี่ยนช่ือ – นามสกลุ  ใหนําใบเปลี่ยนตัวจริงและสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 
     ๕. หลักฐานการสําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาปที่ ๓   
         พรอมสําเนา จํานวน ๑ ชุด 
     ๖. รูปถายหนาตรงของนกัเรียน  ขนาดและจํานวนตามที่สถานศึกษากําหนด 
     ๗. เอกสารอื่นๆ ตามที่สถานศึกษากําหนด 
 
คาธรรมเนียม 
         
        -  ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรบัเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  สํานักการศึกษา     
เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  ๑๓๐    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
 
 


