
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การรบันักเรียนเขาเตรียมความพรอมระดบักอนปฐมวัย ในศูนยพัฒนาเด็กเลก็

เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักการศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด และศูนยพฒันาเด็กเล็กเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักการศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด  

และศูนยพัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ ๑๓๐   

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

        การจัดการศึกษาเปนการใหบริการสาธารณะตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   
ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๘๖ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๑๓) พ.ศ. ๒๕๕๒ พระราชบญัญัติกําหนดแผน 
และขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒  และพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๓  ประกอบกับพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคบั  
พ.ศ. ๒๕๔๕  มาตรา ๕ ที่กําหนดใหคณะกรรมการเขตพื้นทีก่ารศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น และแตกรณี  
ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาตอระหวาง
สถานศึกษาอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ โดยใหปดประกาศไว  ณ สํานักงานเขตพื้นที่ สํานักงานองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น  และสถานศึกษา  รวมทั้งตองแจงเปนหนงัสอืใหผูปกครองของเด็กทราบกอนเขาเรียนในสถานศึกษา 
เปนเวลาไมนอยกวา ๑ ป สําหรับการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับในสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  ใหนับตาม
ปปฏิทิน  หากเดก็อายุครบเจ็ดปบริบรูณในปใด  ใหนับเด็กมีอายุยางเขาปที่เจ็ดในปนั้น  ตามกฎกระทรวงกําหนด
หลักเกณฑและวิธีการนับอายุเพื่อเขารบัการศกึษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ นอกจากนี้ยงักําหนดใหกระทรวง 
ศึกษาธิการ และคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา องคกรปกครองสวนทองถิ่น และสถานศึกษาจัดการศึกษา 
เปนพเิศษสําหรับเด็กทีม่ีความบกพรองทางรางกาย จิตใจ  สติปญญา  อารมณ สังคม การสือ่สารและการเรียนรู   
หรือมีรางกายพิการหรือทุพพลภาพ หรือเดก็ซึ่งไมสามารถพึง่ตนเองได หรือไมมผีูดูแล หรือดอยโอกาส  หรือเด็กทีม่ี
ความสามารถพเิศษใหไดรับการศึกษาภาคบังคับดวยรูปแบบและวิธีการที่เหมาะสม รวมทัง้การไดรับสิ่งอํานวยความ
สะดวก  สื่อ  บริการ  และความชวยเหลืออื่นใดตามความจาํเปนเพื่อประกันโอกาสและความเสมอภาคในการไดรับ
การศึกษาภาคบังคับ 

 
 

 



-๒- 
 

 

การรับนักเรียนเขาเตรียมความพรอมระดับกอนประถมศึกษา 

๑. เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด ตรวจสอบขอมลูประชากรในวัยเรยีนในเขตพื้นที่จากขอมูลกรมการปกครอง   
    กระทรวงมหาดไทยและขอมลูจากสํามะโนประชากรวัยเรียน 
๒. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด แตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน 
๓. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด จัดประชุมแจงใหผูเกี่ยวของทราบเกี่ยวกับนโยบายและ 
   แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรบันักเรียน  แผนการรบันักเรียน  สัดสวนการรับนักเรียนและวิธีการรับนกัเรียน 
๔. สถานศึกษาสังกัดเทศบาลเมืองรอยเอ็ด แจงประชาสัมพนัธประกาศการรบันักเรียนระดับกอนระดบั 
   ประถมศึกษา  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน  และวธิีการรับนกัเรียน ใหผูปกครองและประชาชน 
   ในเขตพื้นที่ทราบ 

          ๕. คณะกรรมการรับนักเรียน ดําเนินการรับสมัครนกัเรียน  คัดเลอืกนักเรียนเขาเรียนและกํากบัดูแล 
              ใหการรบันักเรียนเปนไปดวยความโปรงใส  ยุติธรรม  เสมอภาค 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด ตรวจสอบขอมลูประชากร                 สํานักการศึกษา เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
ในวัยเรียนในเขตพื้นที ่   
    (ระยะเวลา ๑ วัน) 
 

๒. สถานศึกษาเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด              สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
แตงตั้งคณะกรรมการรบันักเรียน และประชุมชี้แจง 
ใหผูเกี่ยวของทราบถึงแนวทางการรับนกัเรียน และวิธีการรบั  
    (ระยะเวลา ๓ วัน) 
 

๓. สถานศึกษาแจงประชาสมัพันธประกาศการรับนกัเรียน         สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
แนวปฏิบัติ และวิธีการรับนกัเรียน  ใหผูปกครองและประชาชน 
ในเขตพื้นที่ทราบ 
    (ระยะเวลา ๒ เดือน) 
 

๔. สถานศึกษาดําเนินการรับสมัครนกัเรียน ตรวจสอบ   สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
หลักฐานเอกสาร  และดําเนินการคัดเลอืกนักเรียน   
    (ระยะเวลา ๑ เดือน) 
 

๕. สถานศึกษาประกาศรายช่ือนักเรียนที่ไดรบัการคัดเลือก    สถานศึกษาเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
     (ระยะเวลา ๗ วัน) 
 
 
 



-๓- 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 
๑. สูติบัตรนกัเรียน  ฉบับจริง  พรอมสําเนา  ๑  ชุด   

     ๒. ทะเบียนบานนักเรียน และบิดาหรือมารดา  ฉบับจรงิ  พรอมสําเนา  ๑  ชุด  โดยนักเรียนและบิดาหรือมารดา 
         ของนักเรียน  ตองมรีายชื่อในทะเบียนบานในเขตเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
     ๓. บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา ของบิดาหรือมารดา  จํานวน  ๑  ฉบับ 
     ๔. กรณีเปลี่ยนช่ือ – นามสกลุ  ใหนําใบเปลี่ยนตัวจริงและสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 
     ๕. รูปถายหนาตรงของนกัเรียน  ขนาดและจํานวนตามที่สถานศึกษากําหนด 

๖. เอกสารอื่นๆ ตามที่สถานศึกษากําหนด 
 
คาธรรมเนียม 
         
        -  ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรบัเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  สํานักการศึกษา 
เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  ๑๓๐    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
 
 


