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หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

        ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรบัใบอนญุาตจากเจาพนกังานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนกังาน
ทองถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที ่
เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีทีเ่จาพนักงานทองถิ่น
ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมลูหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามทีร่ะบุไวในมาตรา 39 ทวิ  
ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสัง่ใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับ
แจงคําสัง่ดังกลาว และภายใน 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนบัแตวันที่เริ่มการ
ดัดแปลงอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบรเิวณ 
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตาม
บทบญัญัติแหงพระราชบญัญัตินี้ กฎกระทรวง หรอืขอบัญญตัิทองถิ่นที่ออกตามพระราชบญัญัตินี้ หรือกฎหมายอื่น 
ที่เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมหีนังสือแจงขอทกัทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. การตรวจสอบเอกสาร 
    รับแจง เก็บคาธรรมเนียมและออกใบรับแจง    กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
       (ระยะเวลา  ๑  วันทําการ) 
 

๒. การตรวจสอบเอกสาร       กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
    เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบขอมลูเอกสารประกอบการแจง 
        (ระยะเวลา  ๒  วันทําการ) 
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๓.  การตรวจสอบเอกสาร       กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
    เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน 
    ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานทีก่อสราง 
    จัดทําผังบรเิวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  
    เชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ  
    เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ. จัดสรรที่ดิน ฯ 
       (ระยะเวลา  ๗  วันทําการ) 

 

๔. การพิจารณาอนุญาต       กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
    เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน 
        (ระยะเวลา  ๓๐  วันทําการ) 

 

๕. แจงผลการพิจารณา       กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
    มีหนังสอืแจงผูยื่นแจงทราบ 
        (ระยะเวลา  ๕  วันทําการ) 

 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น   ๔๕  วันทําการ  

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

๑. รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
    ๑.๑ กรณีบุคคลธรรมดา 
         บัตรประจําประชาชน       เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ฉบับ  

เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ฉบับ 
    ๑.๒ กรณีนิติบุคคล 
          หนังสือรบัรองนิติบุคคล    เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ฉบับ  

เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ฉบับ      
 ๒. เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม     
     ๒.๑ แบบการแจงกอสรางอาคาร ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด กรอกขอความใหครบถวน  

เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
        
                                           
     ๒.๒ ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาต               
       เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ชุด 

     ๒.๓ สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทกุหนา พรอมเจาของที่ดินลงนามรบัรองสําเนา 
          ทุกหนา กรณีผูขออนญุาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน 

เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ฉบับ      
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       ๒.๔ ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกจิการในนิคมอุตสาหกรรม      หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบ
กิจการ(สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย(กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)       
       เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
      ๒.๕ กรณีที่มีการมอบอํานาจ  ตองมหีนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประชาชน  
            สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรบัมอบอํานาจ 
                 เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
      ๒.๖  สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ 
             เจาของที่ดิน (กรณเีปนเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล)      
                   เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ชุด 
       ๒.๗ หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน) 
                     เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
       ๒.๘ หนังสือรบัรองของสถาปนกิผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
             (กรณีที่เปนอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)    
                     เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด     
       ๒.๙ หนังสือรบัรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
             (ระดับวฒุิวิศวกร)   เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
            
      ๒.๑๐ หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนญุาต 
              เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
      ๒.๑๑ หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนญุาต 
              เปนผูประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม(กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนกิควบคุมงาน) 

เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
       ๒.๑๒ แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ทีม่ีลายช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบบรรจง  
              และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 10 (พ.ศ. 2528) 
       เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด  
      ๒.๑๓ รายการคํานวณโครงสรางแผนปก ระบุชื่อเจาของอาคาร ช่ืออาคาร สถานที่กอสราง ช่ือ คุณวุฒิ  
               ที่อยูของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ อาคารที่กอสรางดวย 
               วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยูในบรเิวณที่ตองมกีารคํานวณใหอาคาร 
               สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความตานทาน 
               ความคงทนของอาคารและพื้นดินทีร่องรบัอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540  
               ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสรางใหสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหว 
                              เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
       ๒.๑๔ กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบบัที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc  65 ksc  

               หรือคา fc  173.3 ksc ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดทุี่รบัรอง 
               โดยสถาบันที่เชื่อถือได วิศวกรผุคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม 
                                           เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
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         ๒.๑๕ กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตทีหุ่มเหลก็เสรมิ 
                 หรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมเีอกสารรับรองอัตราการทนไฟ 
                 จากสถาบันทีเ่ชื่อถือได ประกอบการขออนุญาต 
                              เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
         ๒.๑๖ แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 33 พ.ศ.2535 
         เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
         ๒.๑๗ หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ 
                 (ระดับวุฒิวิศวกร)    เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด     
         ๒.๑๘ หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 
                 (ระดับวุฒิวิศวกร)    เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด     
          ๒.๑๙ หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลงิไหม 
                  (ระดับวุฒิวิศวกร)    เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
          ๒.๒๐ หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสีย 
                   และการระบายน้ําทิง้ (ระดบัวุฒิวิศวกร) เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
          ๒.๒๑ หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา               
                  (ระดับวุฒิวิศวกร)    เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
          ๒.๒๒ หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต 
                  (ระดับวุฒิวิศวกร)    เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
 
คาธรรมเนียม 
         
        รายละเอียดคาธรรมเนียม : เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความ 
ในพระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่   
กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด   
หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ ๑๔๘ 
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
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