
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การขอตออายุใบอนุญาต 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

กองชาง   เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  ๑๔๘ 

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น. 
และเวลา ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

        ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับ

ใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลว  

ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนญุาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. การตรวจสอบเอกสาร 
    ยื่นความประสงคขอตออายุใบอนุญาต พรอมเอกสาร   กองชางเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

    (ระยะเวลา  ๑  วันทําการ) 
 

๒. การตรวจสอบเอกสาร       กองชางเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    ดําเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 

    (ระยะเวลา  ๒  วันทําการ) 
 

๓. การพิจารณาอนุญาต       กองชางเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    ตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตวาถึงขั้นตอนใด 

    (ระยะเวลา  ๒  วันทําการ) 
 

๔. การแจงผลการพิจารณา      กองชางเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

   แจงใหผูยื่นความประสงคขอตอใบอนญุาตทราบ (น.๑)      

    (ระยะเวลา  ๕  วันทําการ)  
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ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ  ๑๐  วันทําการ  

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

๑. รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
    ๑.๑ กรณีบุคคลธรรมดา 
         บัตรประจําประชาชน       เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ฉบับ 
    ๑.๒ กรณีนิติบุคคล 
          หนังสือรบัรองนิติบุคคล    เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ชุด    
   

 ๒. เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม     
     ๒.๑ แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร   เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
             ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยายอาคาร  
           ดัดแปลงหรือใชทีจ่อดรถ ที่กลับรถและ 
           ทางเขาออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข.5)                                        
     ๒.๒ สําเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน  
           เคลื่อนยายอาคาร แลวแตกรณี   เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ชุด 
     ๒.๓  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคมุงาน 
           (แบบ น.๔) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ  
           ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
     ๒.๔ กรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพเิศษ    เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
           ตองมีหนังสือแสดงความยินยอมตามมาตรา ๒๙  
            (แบบ น .๔) ของวิศวกรผูควบคุมงานระบบ 
            (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๓๓ พ.ศ .๒๕๓๕) 
             
คาธรรมเนียม 
         
        เปนไปตามหลกัเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่   
กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ ๑๔๘ 
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
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ตัวอยางแบบฟอรม 
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