
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การแจงขุดดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

กองชาง   เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  ๑๔๘ 

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น. 
และเวลา ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

        1.  การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวน ดังนี ้
    1.1  การดําเนินการขุดดินนั้น จะตองเปนการดําเนินการในทองที่ทีพ่ระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
ใชบังคับ ไดแก 
  1)  เทศบาล 
  2)  กรุงเทพมหานคร 
  3)  เมืองพทัยา 
  4)  องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามทีก่ฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนด
ในราชกิจจานเุบกษา 
  5)  บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
  6)  เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผงัเมือง 
  7)  ทองที่ซึง่รัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี
องคการบรหิารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผงัเมอืงรวม) 
    1.2  การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน ไดแก  
           ประสงคจะทําการขุดดินโดยมีความลกึจากระดบัพืน้ดินเกิน 3 เมตร หรือมพีื้นที่ปากบอดิน 
เกินหนึง่หมื่นตารางเมตร  หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามทีเ่จาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของ 
เจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําที่ขัดหรือแยงกบัพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
        2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
  เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรบัแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจง
ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตอง
ภายใน 7 วัน นับแตวันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันที่ผูแจงใหแกไข ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล ถากรณผีูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด  
ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรบัแจงใหผูแจงภายใน 3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 
 

๑. การตรวจสอบเอกสาร 
    ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดินตามที่กําหนด    กองชางเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    ใหเจาพนักงานทองถิ่น ดําเนินการตรวจสอบขอมลู 
       (ระยะเวลา  ๑  วันทําการ) 
 

๒. การพิจารณาอนุญาต       กองชางเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา 
    (กรณีถูกตอง) 
    (ระยะเวลา  ๔  วันทําการ) 
 

๓. การลงนามอนญุาต       กองชางเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรบัแจง 
    (ระยะเวลา  ๑  วันทําการ) 
 

๔. การแจงผลการพิจารณา      กองชางเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    แจงใหผูแจงมารับใบรบัแจง 
    (ระยะเวลา  ๑  วันทําการ) 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ  ๗  วันทําการ  

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

๑. รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
    ๑.๑ กรณีบุคคลธรรมดา 
         บัตรประจําประชาชน    เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ฉบับ 
                                          เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ฉบับ 
    ๑.๒ กรณีนิติบุคคล 
          หนังสือรบัรองนิติบุคคล เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ฉบับ 
      เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ฉบับ      
 ๒. เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม     
     ๒.๑ แผนผังบรเิวณที่ประสงคจะดําเนินการขุดดิน 
                                          เอกสารฉบับจรงิ จํานวน  ๑  ชุด 
                                          เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ชุด 
     ๒.๒ แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง 

เอกสารฉบบัจริง จํานวน  ๑  ชุด 
          เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ชุด 
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๒.๓ แบบแปลน รายการ ประกอบแบบแปลน 
                                     เอกสารฉบับจรงิ จํานวน  ๑  ชุด 
              เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ชุด 
๒.๔ รายการคํานวณ (วิศวกรผูออกแบบและคํานวณการขุดดินที่มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร  
      พื้นที่ปากทอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับใบอนญุาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    
      สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํากวาระดบัสามญัวิศวกร กรณกีารขุดดินที่มีความลกึเกินสูง 20 เมตร  
      วิศวกรผูคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา 
      ระดับวุฒิวิศวกร) 
๒.๕ รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณสําหรับวัดการเคลือ่นตัวของดิน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

     ๒.๖ ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลกึเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นทีป่ากบอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือม ี
           ความลึกหรอืมีพื้นที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรบัใบอนุญาต 
           ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
 
คาธรรมเนียม 
         
        ฉบับละ  500  บาท 
 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่   
กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ ๑๔๘ 
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
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ตัวอยางแบบฟอรม 
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