
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  ฉบับปรับปรุง  ประจําป พ.ศ. 2565 

 

งานท่ีใหบริการ การแจงถมดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

กองชาง   เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  ๑๔๘ 

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น. 
และเวลา ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

        1.  การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี ้
    1.1  การดําเนินการถมดินนั้น จะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
ใชบังคบั ไดแก 
  1)  เทศบาล 
  2)  กรุงเทพมหานคร 
  3)  เมืองพัทยา 
  4)  องคกรปกครองสวนทองถิน่อ่ืนตามที่กฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
  5)  บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
  6)  เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
  7)  ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคบัพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี
องคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
              1.2  การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ไดแก  
           ประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดนิตางเจาของที่อยูขางเคียง และมี
พ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร  หรือมีพื้นที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด ซึ่งการประกาศของ 
เจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทําที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
 2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
    เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจง
ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตอง
ภายใน 7 วัน นับแตวันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันที่ผูแจงใหแกไข ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล ถากรณีผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด  
ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหผูแจงภายใน 3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. การตรวจสอบเอกสาร 
    ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดินตามที่กําหนด    กองชางเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
    ใหเจาพนักงานทองถิ่น ดําเนินการตรวจสอบขอมูล 
    (ระยะเวลา  ๑  วันทําการ) 
 

๒. การพิจารณาอนุญาต       กองชางเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
    เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา 
    (กรณีถูกตอง) 
    (ระยะเวลา  ๔  วันทําการ) 
 

๓. การลงนามอนุญาต       กองชางเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
    เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง 
    (ระยะเวลา  ๑  วันทําการ) 

 

๔. การแจงผลการพิจารณา      กองชางเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
    แจงใหผูแจงมารับใบรับแจง       
    (ระยะเวลา  ๑  วันทําการ) 

 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ  ๗  วันทําการ  

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

๑. รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
    ๑.๑ กรณีบุคคลธรรมดา 
         บัตรประจําประชาชน  (ฉบับจริง) 
    ๑.๒ กรณนีิติบุคคล 
          หนังสือรับรองนิติบุคคล    เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ฉบับ      
 ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม     
     ๒.๑ แผนผงับริเวณที่ประสงคจะดําเนินการถมดิน เอกสารฉบับจรงิ จํานวน  ๑  ชุด                     
     ๒.๒ แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง เอกสารสําเนา จํานวน  ๑  ชุด 
     ๒.๓ แบบแปลน รายการ ประกอบแบบแปลน  เอกสารฉบับจริง จํานวน  ๑  ชุด 
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      ๒.๔ รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน  2,000  ตารางเมตร และม ี
            ความสูงของเนินดินตั้งแต  2  เมตรข้ึนไป  วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาต 
            ใหประกอบวิชาชีพ  วิศวกรรมควบคุม  สาขาวิศวกรรมโยธา  ไมต่ํากวาระดับสามัญวิศวกร  กรณีพื้นที่เกิน  
            2,000  ตารางเมตร  และมีความสูงของเนินดินเกิน  5  เมตร  วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผู  
            ไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบสาขาวิศวกรรมโยธา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
      ๒.๕ ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน  2,000 ตารางเมตร  และม ี
            ความสูงของเนินดินตั้งแต  2  เมตร  ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา 
            วิศวกรรมโยธา 
      ๒.๖ ชื่อและที่อยูของผูแจงการถมดิน 
 
คาธรรมเนียม 
         
        รายละเอียดคาธรรมเนียม : เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7  พ.ศ. 2528  ออกตามความ 
ในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่  
กองชาง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด   
หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ ๑๔๘ 
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
Application SMART 101 
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ตัวอยางแบบฟอรม 
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