
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  ฉบับปรับปรุง  ประจําป พ.ศ. 2565 

 

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตใชที่สาธารณะ  ยกเวน  บึงพลาญชัยและตลาดสด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
งานรักษาความสงบเรียบรอยและความมั่นคง  ฝายปกครอง 
สํานักปลัดเทศบาล 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

งานรักษาความสงบเรียบรอยและความมั่นคง 
ฝายปกครองสํานักปลัดเทศบาล  
เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
โทรศพัท  0 4350 1693 

 

วันจันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น.  
และเวลา 13.00 - 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535  
อันมีวัตถุประสงคเพื่อใหบานเมืองมีกฎหมายวาดวยการรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอย 
ของบานเมืองใหเกิดความเหมาะสมยิ่งข้ึนประกอบกับ มาตรา 39  ระบุวา 

มาตรา ๓๙  หามมิใหผูใดติดตั้ง  ตาก  วาง  หรือแขวนสิ่งใดๆ ในที่สาธารณะ  เวนแตไดรับหนังสืออนุญาต 
จากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่หรือเปนการกระทําของราชการสวนทองถิ่น ราชการสวนอื่นหรือ
รัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานที่มีอํานาจกระทําไดหรือเปนการวางไวเพียงชั่วคราว 
        การติดตั้ง  ตาก  วาง  หรือแขวนสิ่งใด ๆ  ในที่สาธารณะโดยมิไดมีหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือ
พนักงานเจาหนาที่  หรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดในการอนุญาต  ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจสั่งใหผูกระทําการตามวรรคหนึ่งปลดหรือรื้อถอนภายในเวลาที่กําหนด  ถาผู
นั้นละเลย เพิกเฉย  นอกจากมีความผิดฐานขัดคําสั่งเจาพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญาแลว  ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ดําเนินคดีตามพระราชบัญญัตินี้ตอไป 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน              หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. ผูขอยื่นคํารองขออนุญาต     งานรักษาความสงบเรียบรอยและความมั่นคง 

      (ระยะเวลา 10 นาท)ี      ฝายปกครอง 
                                                                
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร       งานรักษาความสงบเรียบรอยและความมั่นคง 
      (ระยะเวลา 10 นาท)ี                                           ฝายปกครอง 
 

๓. เสนอผูไดรับมอบหมายอนุญาตลงนาม    งานรักษาความสงบเรียบรอยและความมั่นคง     
      (ระยะเวลา 10 นาท)ี        ฝายปกครอง 
 

4. แจงผูขออนุญาตรับใบอนุญาตแลวนําไปยื่นตอ     1. งานรักษาความสงบเรียบรอยและความมั่นคง     
    เจาหนาที่ตํารวจ สภ.เมืองรอยเอ็ด กรณีอนุญาต         ฝายปกครอง 
      (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง)       2. สถานีตํารวจภูธรเมืองรอยเอ็ด 

 

ระยะเวลา  
     - ใชระยะเวลาในการพิจารณา ไมเกิน 1 วัน(8 ชั่วโมง) 
     - การอนุญาต อนุญาตไดไมเกิน 3 วัน 
     - การยื่นคํารอง ใหยื่นคํารองลวงหนา ไมนอยกวา 3 วัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

หลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ จํานวน  ๑  ฉบับ  เชน  หนังสือขออนุญาตจากหนวยงานที่รับผิดชอบ เปนตน 
 
คาธรรมเนียม 
         
1. คาธรรมเนียมโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง (ถาม)ี แยกเปน 
    1.1 การโฆษณากิจการที่ไมเปนไปในทํานองการคา ฉบับละ 10 บาท / ไมเกิน 15 วัน 
    1.2 การโฆษณากิจการที่เปนไปในทํานองการคา แยกเปน  
          1.2.1 โฆษณาเคลื่อนที่ ฉบับละ 60 บาท / ไมเกิน 5 วัน 
          1.2.2 โฆษณาประจําที่ ฉบับละ 75 บาท / ไมเกิน 5 วัน 
    1.3 คาคํารอง ฉบับละ 2 บาท  
2. คาธรรมเนียมกําจัดขยะ แยกเปน 
    2.1 กิจการท่ีไมเปนการคา 100 บาท / วัน 
    2.2 กิจการที่เปนการคา 150 บาท / วัน 
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การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่   
-  ฝายปกครอง   สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด   
   หมายเลขโทรศพัท  0 4350 1693 หรือ สายดวน 1132 หรือ 199 
- ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
- Application SMART 101 
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ตัวอยางแบบฟอรม 
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