
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  ฉบับปรับปรุง  ประจําป พ.ศ. 2565 

 

งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา ๒๐/๑ แหง พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร 
พ.ศ. ๒๕๓๔ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
งานทะเบียนราษฎร  ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
สํานักปลัดเทศบาล 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  209 - 211    

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

Line ID : Smartidbooking / 0972814701 

Facebook : สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
ไมหยุดพักกลางวัน 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

     ผูยื่นคํารอง ไดแก ผูรอง หรือผูไดรับมอบอํานาจ 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. ตรวจสอบความถูกตองของพยานเอกสารและ   งานทะเบียนราษฎร 
    ความครบถวนสมบูรณ ของประเด็นการสอบสวนพยานบุคคล ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
 

๒ สอบสวนผูยื่นคําขอใหปรากฏรายละเอียดเก่ียวกับบิดามารดา  งานทะเบียนราษฎร 
   สัญชาติของบิดามารดา สถานที่เกิด จํานวนพี่นองรวมบิดามารดา  ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
   และที่อยูปจจุบัน 
 

๓. สอบสวนบิดามารดาผูใหกําเนิดหรือผูปกครองที่อุปการะ  งานทะเบียนราษฎร   
   เลี้ยงดูของผูขอหนังสือรับรองการเกิด (ถาม)ี และพยานบุคคล ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
   ที่นาเชื่อถือเพื่อใหการรับรองเรื่องสถานท่ีเกิด และประวัต ิ
   ความเปนมาของบิดาและมารดาผูใหกําเนิด 
 
 
 



-๒- 
 
 

๔. ในกรณผีูขอหนังสือรับรองการเกิดมีถ่ินที่เกิดในเขตพ้ืนที่  งานทะเบียนราษฎร 
    สํานักทะเบียนอ่ืนและผูขอไมอาจนําพยานหลักฐาน หรือ  ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
    พยานบุคคลมาใหนายทะเบียนที่รับคําขอสอบสวนได  
    ใหนายทะเบียนที่รับคําขอสงประเด็นไปใหนายทะเบียนอําเภอ 
    หรือนายทะเบียนทองถิ่นท่ีเก่ียวของตรวจสอบและ 
    สวบสวนแทน                             
        (ไมนับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)   
 

 ๕. ตรวจสอบหลักฐานและพยานบุคคล เสนอนายทะเบียนอําเภอ งานทะเบียนราษฎร 
     หรือ นายทะเบียนทองถิ่น             ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
 

๖. นายทะเบียนอําเภอ หรือนายทะเบียนทองถิ่น พิจารณา  งานทะเบียนราษฎร 
        (ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน)    ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
      

ระยะเวลา  
     ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. บัตรประจําตัวผูแจง 
๒. รูปถายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป 
๓. ทะเบียนบาน หรือทะเบียนประวัติ เชน ท.ร.๓๘ , ท.ร.๓๘/๑ , ท.ร.๓๘ ก , ท.ร. ๓๘ ข เปนตน 
๔. หลักฐานที่แสดงวาเปนผูท่ีเกิดในราชอาณาจักรไทย (ถามี) เชน หลักฐานลงบัญชีทหารกองเกิน  
   (การขึ้นทะเบียนทหาร) ใบสําคัญถิ่นที่อยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว เปนตน 

 
คาธรรมเนียม 
         
        -  ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่   
- ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน  สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด   
  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  209 - 211    
- ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
- Application SMART 101 

 
 
 
 


