
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  ฉบับปรับปรุง  ประจําป พ.ศ. 2565 

 

งานท่ีใหบริการ การรับแจงการเกิด (เกิดในบาน, นอกบาน) ณ สํานักทะเบียนแหงทองที่อ่ืน  
(ระเบียบฯ ขอ ๕๖/๑) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
งานทะเบียนราษฎร  ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
สํานักปลัดเทศบาล 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  209 - 211    

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

Line ID : Smartidbooking / 0972814701 

Facebook : สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
ไมหยุดพักกลางวัน 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

     ผูแจงไดแก บิดา หรือมารดา หรือผูปกครองโดยชอบดวยกฎหมายของเด็กที่เกิด หรือผูไดรับมอบหมายจาก 

บิดา มารดา หรือผูปกครอง 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน              หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานของผูแจง    งานทะเบียนราษฎร 
           ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 

 

๒ ตรวจสอบรายการบุคคลของเด็กที่แจงเกิดกับฐานขอมูล  งานทะเบียนราษฎร 
   การทะเบียนราษฎรวาเด็กมีชื่ออยูในทะเบียนบานแหงอื่น     ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
   หรือไม     
 

๓. สอบสวนผูแจงใหทราบขอเท็จจริงเก่ียวกับสาเหตุที่ไมแจง  งานทะเบียนราษฎร 
   การเกิด  ณ สํานักทะเบียนแหงทองที่ที่เด็กเกิด       ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
   ประวัติของเด็กที่เกิดและสถานท่ีอยูปจจุบันของเด็กและบิดา  
   มารดา หรือผูปกครองที่ชอบดวยกฎหมาย    
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๔. สอบสวนพยานบุคคลใหทราบประวัติของเด็กที่แจงเกิด  งานทะเบียนราษฎร 
   และบิดา มารดา      ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
 

๕. เมื่อเห็นวาเด็กที่เกิดเปนผูที่เกิดในราชอาณาจักร โดยไมได  งานทะเบียนราษฎร 
    แจงการเกิดและมีภูมิลําเนาอาศัยอยูกับบิดา มารดา หรือ    ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
    ผูปกครอง ซึ่งมีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตทองที่ ใหออก 
    สูติบัตร (ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๓ แลวแตกรณ)ี     
 

๖. เพ่ิมชื่อเด็กที่เกิดในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบาน    งานทะเบียนราษฎร  
    ฉบับเจาบาน  (ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ แลวแตกรณ)ี     ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
     

๗. มอบสูติบัตร ตอนที่ ๑ พรอมทั้งหลักฐานประกอบการแจง  งานทะเบียนราษฎร 
    คืนใหผูแจง         ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน 
 

ระยะเวลา  
     ๑. ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับตั้งแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลาการรอรับบริการ 
และการสอบสวนพยานบุคคล)  
     ๒. กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ 
ตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล  พยานแวดลอม , การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานที่เก่ียวของ , การหารือ 
ขอกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. บัตรประจําตัวผูแจง และบัตรประจําตัวของบิดา มารดา (ถามี) 
๒. ทะเบียนบานที่ปรากฏชื่อบิดา มารดา หรือผูปกครองของเด็กที่เกิด 
๓. หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.๑/๑) ที่ออกใหโดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่เด็กเกิดหรือผลการตรวจ 
    สารพันธุกรรม (DNA) ที่ตรวจพิสูจนจากหนวยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความนาเชื่อถือซึ่งแสดงความสัมพันธ 
    การเปนบิดามารดาของเด็กที่เกิดอยางใดอยางหนึ่ง  
๔. หนังสือมอบหมาย (ถามี) 
๕. พยานบุคคลอยางนอย ๒ คน 
 

คาธรรมเนียม 
         
        -  คาธรรมเนียม ๒๐ บาท 
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การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่   
- ฝายทะเบียนราษฎรและบัตรประจําตัวประชาชน  สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด   
  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  209 - 211    
- ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
- Application SMART 101 

 
 

 


