
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  ฉบับปรับปรุง  ประจําป พ.ศ. 2565 

 

งานท่ีใหบริการ การขอยายออกของโรงเรียนเทศบาลวัดเหนือ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ โรงเรียนเทศบาลวัดเหนือ  สํานักการศึกษา  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

หองธุรการ  โรงเรียนเทศบาลวัดเหนือ 

อาคารพระราชธรรมนุวัตร  ชั้น 2 เลขที่ 145/1 

ถนนผดุงพานิช  ตําบลในเมือง  อําเภอเมืองรอยเอ็ด 

จังหวัดรอยเอ็ด  โทร. 0  4351  1465  

 
วันและเวลาในการรับสมัคร 
เปดบริการวันจันทร – วันศุกร 
เวลา 08.30 – 16.30 น. 
ยกเวนวันหยุดราชการ 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
1. ใหผูปกครองยื่นคํารองขอยายออกตอโรงเรียน 
2. โรงเรียนแจงผลการพิจารณา  และจัดทําหนังสือสงตัวนักเรียน (แบบคํารองขอยายออก) 
3. ระยะเวลาการใหบริการรวมที่กําหนดในคูมือ  เริ่มนับจากเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง  ครบถวนแลว 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน           หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

การตรวจสอบเอกสาร                 โรงเรียนเทศบาลวัดเหนือ 
ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ของคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
ระยะเวลา 1 ชั่วโมง               
 

การตรวจสอบเอกสาร                                                    โรงเรียนเทศบาลวัดเหนือ  
จัดทําเอกสาร  หลักฐานประกอบการยายออก 
1. หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 
2. ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ 
3. สมุดรายงานประจําตัวนักเรียน (ถามี) 
4. แบบบันทึกสุขภาพ (ถามี)  
ระยะเวลา 2 วัน      
  

การลงนามอนุญาต                                                             โรงเรียนเทศบาลวัดเหนือ 
จัดทําหนังสือและเสนอผูอํานวยการโรงเรียนลงนาม 
ระยะเวลา 1 ชั่วโมง      



                                                                   -2- 
 

                                                                   
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

รูปถาย 2 รูป (รูปนักเรียน) 
 
 

คาธรรมเนียม 
         
ไมมีคาธรรมเนียม  
 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียน    ไดที ่  
- โรงเรียนเทศบาลวัดเหนือ  หมายเลขโทรศัพท  0  4351  1465  
  ทางไปรษณยี  เลขที่ 145/1  ถนนผดุงพานิช  ตําบลในเมือง  อําเภอเมืองรอยเอ็ด  จังหวัดรอยเอ็ด  45000  
- ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
- Application SMART 101 
- สายดวนเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 1132 
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ตัวอยางแบบฟอรมที่ใชประกอบในการยื่นขออนุญาต 

 

 

 


