
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  ฉบับปรับปรุง  ประจําป พ.ศ. 2565 

 

งานท่ีใหบริการ งานบริการการศึกษา  โรงเรียนเทศบาลวัดบูรพาภิราม 
หนวยงานที่รับผิดชอบ โรงเรียนเทศบาลวัดบูรพาภิราม  สํานักการศึกษา  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

โรงเรียนเทศบาลวัดบูรพาภิราม 

ตําบลในเมือง อําเภอเมืองรอยเอ็ด  จังหวัดรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1472 

 

เวลา ๐7.0๐ น. – ๑๖.3๐ น.   
(เปดบริการในวนัราชการ) 
 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
 

- ผูปกครอง /นักเรียน  ติดตอราชการ  ที่หองธุรการโรงเรียน 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน              หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

ผูปกครอง/นักเรียน  ยื่นคํารอง     งานธุรการ / งานทะเบียนโรงเรียน                    
               โรงเรียนเทศบาลวัดบูรพาภิราม 
 

ดําเนินการตามคาํรอง      งานธุรการ / งานทะเบียนโรงเรียน 
โรงเรียนเทศบาลวัดบูรพาภิราม 

 

ระยะเวลา  
       รวมระยะเวลา 1 – 5 วันทําการ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

    - สูติบัตรนักเรียน   
    - ทะเบียนบานของนักเรียน   
    - ทะเบียนบานของบิดา   
    - ทะเบียนบานของมารดา 
    - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล  ของนักเรียน (ถามี)  
    - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล  ของบิดา (ถามี)  
    - ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล  ของมารดา (ถามี) 
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    - หนังสือสงตัวและเอกสารธุรการชั้นเรียน 
    - รูปถายขนาด 1.5 นิ้ว  จํานวน  2  รูป 
 
 
คาธรรมเนียม 
         
ไมเสียคาธรรมเนียม  
 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียน    ไดที ่  
- โรงเรียนเทศบาลวัดบูรพาภิราม  หมายเลขโทรศัพท  0  4351  1472   
- ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
- Application SMART 101 
 
 

แบบฟอรม/เอกสาร  ที่ใชประกอบ 
ลําดับที่ ชื่อแบบฟอรม/เอกสาร 

1 ใบสมัคร/มอบตัวนักเรียน 
2 ใบคํารองขอยายนักเรียน 
3 คํารองขอระเบียนแสดงผลการเรียน 
4 ใบคํารองทั่วไป เชน รับรองผลการเรียน,รับรองความประพฤติ ฯลฯ 
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ตัวอยางแบบฟอรมที่ใช 
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