
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การแกไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร ระเบียบฯ ขอ ๑๑๕ (๑) เกี่ยวกับ
รายการสัญชาติ กรณีแกไขรายการสัญชาติของเจาของประวตัิจากสญัชาติอื่น  
หรือไมมีสญัชาติ เปนสญัชาติไทย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  209 - 211    

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

ผูประสงคจะแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎรยื่นคํารองตอนายทะเบียน ดังนี ้
๑. การแกไขรายการในทะเบียนบาน ทะเบียนบานกลาง สูตบิัตร มรณบัตร ใหยื่นคํารองตอนายทะเบียนแหงทองที ่
   ที่ผูรองมีชื่อในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลาง แลวแตกรณ ี
๒. การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนคนเกิดหรอืทะเบียนคนตาย ใหยื่นคํารองตอนายทะเบียนแหงทองที ่
   ที่จัดทําทะเบียนคนเกิดหรือทะเบียนคนตาย 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 
 

๑. เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง    สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    

๒  สอบสวนพยานบุคคลที่นาเชื่อถือ    สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
     

๓. รวบรวมหลกัฐานเสนอนายอําเภอ พจิารณาอนุญาต  สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
      (ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน) 
 

๔. แกไขเปลี่ยนแปลงรายการที่ไมถูกตองในเอกสาร   สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
   การทะเบียนราษฎรและฐานขอมูลตามความประสงค 
   ของผูแจง โดยใช ท.ร.๙๗ ก   
    
   
 



-๒- 
 
   

ระยะเวลา  

      ๑. ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน 

      ๒. กรณีมีเหตอุันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลา 
          ที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล  พยานแวดลอม, การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานที่เกี่ยวของ  
          หรือการหารือขอกฎหมาย เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)  
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 
๑. บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง 
๒. บัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 
๓. บัตรประจําตัวประชาชนของพยานบุคคล 
๔. สําเนาทะเบียนบานผูรอง 
๕. เอกสารการทะเบียนราษฎรที่ตองการแกไขเปลี่ยนแปลง 
๖. หนังสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 
๗. เอกสารราชการที่ใชเปนหลักฐานอางอิง 
 
คาธรรมเนียม 
         
        -  ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรบัเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่  ฝายทะเบียนและบัตร   
สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศพัท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  209 - 211    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 


