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คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การจําหนายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน (ระเบียบฯ ขอ ๑๑๑/๑ 
กรณีมีคําสัง่ศาลใหผูใดเปนคนสาบสญู) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  209 - 211    

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

     ผูยื่นคํารอง ไดแก เจาบานหรือผูที่ไดรบัมอบหมายจากเจาบาน 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานทีผู่รองนํามาแสดง  สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด    
 

๒. สอบสวนเจาบานและบุคคลทีน่าเชื่อถือใหปรากฏขอเท็จจริง สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    เกี่ยวกับการสาบสูญ           
 

๓. จําหนายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน  สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
    และสําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบาน โดยหมายเหต ุ
    ในชองยายออกไปที่ วา "จําหนายตามคํารองที่...ลงวันที่..."  
    แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากบัไว    
        (ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที)              
 
ระยะเวลา  
 ๑. ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับตั้งแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลาการรอรับบรกิาร  
     และการตรวจสภาพบาน) 
 ๒. กรณีมเีหตอุันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการ   
    การสอบสวนพยานบุคคล  พยานแวดลอม เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน 

 



-๒- 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 
๑. สําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบานทีป่รากฎชื่อคนสาบสญู  
๒. บัตรประจําตัวประชาชนเจาบาน 
๓. สําเนาคําสัง่ศาล 
๔. หนังสอืมอบหมายและบัตรประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบหมาย (ถามี) 

 
คาธรรมเนียม 
         
        -   ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

การรบัเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่   
ฝายทะเบียนและบัตร  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ  209 - 211    
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


